
LE NORME DI VIGILANZA 
 
 
VIGILANZA PLESSI 
 
Per ogni plesso viene  nominato un docente responsabile dell’organizzazione e del funzionamento a cui il personale 
interno e i genitori devono rivolgersi per qualsiasi necessità. 
 
ORARIO DEL PERSONALE 
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La scuola assicura l’applicazione delle disposizioni sull’orario di servizio e sull’orario di lavoro del personale. 
L’organizzazione degli orari delle singole componenti di personale viene fissata in base alle attività di Istituto sia 
didattiche che amministrative. In particolare viene garantita la presenza giornaliera dei responsabili degli uffici, del 
Dirigente Scolastico o docente collaboratore e del Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 
Nelle sedi staccate, qualora non sia in servizio il docente responsabile, il Dirigente Scolastico delegherà la funzione 
ad un altro docente della scuola. 

 
VIGILANZA E SICUREZZA DEGLI ALUNNI 
 

I docenti in servizio alla prima ora garantiscono la vigilanza degli alunni in classe nei cinque minuti che precedono    
l’inizio delle lezioni. Analogamente, i docenti in servizio all’ultima ora, accompagnano fino all’uscita le rispettive 
classi. 
La vigilanza sugli alunni sarà assicurata durante l’intero orario scolastico, i docenti in compresenza sono 

corresponsabili dell’azione di vigilanza. 
Se per qualsiasi necessità od evenienza il docente deve uscire dall’aula, si assicura che gli alunni siano affidati ad 

altro personale responsabile. 
In caso di incidente o infortunio sarà segnalato tempestivamente l’accaduto all’ufficio di segreteria e di presidenza. 

Sarà prodotta entro l’orario giornaliero delle lezioni una relazione scritta sull’accaduto con l’indicazione dei 
provvedimenti adottati. 
Durante l’intervallo delle lezioni la vigilanza sarà assicurata, in particolare, nella zona di accesso alle scale e nei 

pressi dei servizi igienici. 
In caso di uscita anticipata l’alunno sarà consegnato a un familiare o a una persona maggiorenne con delega della 

famiglia, che firmerà l’apposito registro per assunzione di responsabilità. 
Le famiglie sono informate con congruo anticipo di ogni mutamento dell’orario. 
Durante le assemblee di classe, gli alunni che entrano nella scuola, restano sotto la diretta responsabilità dei 

genitori. 
Durante le lezioni di Educazione Fisica gli esercizi che comportano l’utilizzo di attrezzi saranno opportunamente 

spiegati o esemplificati preventivamente dai docenti. 
Durante le attività pratiche, manuali e di laboratorio in genere, gli alunni non useranno direttamente macchine e 

apparecchiature elettriche in funzione. 
Durante la permanenza degli alunni le porte di accesso all’edificio scolastico sono vigilate dal personale in modo 

tale da impedire l’accesso ad estranei. 
Ogni edificio scolastico ha il piano di sicurezza e di evacuazione previsto dal D.L: 626/94. Di norma si prevedono 

2 esercitazioni annue. 
 
REGOLAMENTO INTERNO 
 
È trasmesso a tutti gli alunni in ingresso all’inizio dell’anno scolastico. Viene inoltre esposto all’albo e in ogni classe un 
documento di sintesi contenente le norme che regolano la vita scolastica. Detto documento integra il regolamento 
generale di Istituto predisposto dal Consiglio dell’Istituzione Scolastica 
 
 
 


